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1 Login på Materialeplatformen
®
 

Denne vejledning forudsætter, at du har modtaget et UNIÅLogin med adgang til at 

registrere under området Læremidler på Materialeplatformen: 

 

 Log på med  

UNIÅLogin 

1. Åbn materialeplatform.emu.dk i en internetbrowser 

2. Klik på linket Mine sider i venstremenuen for at komme til loginområdet: 
 

 

  

3. Indtast brugernavn og adgangskode (dvs. dit UNIÅLogin). 

Første gang, du registrerer et materiale, vil du blive bedt om at acceptere de gene-

relle vilkår for brug af Materialeplatformen.  

 

Herefter vises oversigtssiden Mine sider, hvor du har adgang til følgende: 

 Søge blandt egne materialer 

 Gå direkte til alle dine: 

o Offentliggjorte materialer (kan ses af alle) 

o Kladder (dvs. ikke-offentliggjorte materialer - kan kun ses af producen-

ten efter login) 

 Mulighed for registrering af nyt materiale til hovedområderne Læremidler 

eller Lærer til Lærer 

 Statistik over dine mest viste materialer 

 Mulighed for at skifte profil efter login  

 Redigere din personlige profil eller institutionens profil (ændre stamoplys-

ninger/logo/feltvisninger m.m.) 

 Upload metadata 

 Upload prisændringer 

 Mulighed for at lave udtræk fra Materialeplatformen 
 

 
4. Du logger ud af Materialeplatformen ved at lukke alle browservinduer. 

Generelle 

vilkår  

Mine 
sider  

Log ud  

http://materialeplatform.emu.dk/
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2 Din producentprofil 

Fra venstremenuen under Mine sider finder du to profil punkter: Min profil og 

Institutionens profil. Du har mulighed for at skifte mellem disse to profiler uden at 

skulle logge ind på ny. 

2.1 Skift profil efter login 

1. Klik på linket Mine sider i venstremenuen 

Hvis du ikke kan se læremiddel-området efter login kan det skyldes, at du er log-

get ind med din personlige profil. Når du er logget ind med personlig profil, ser 

dit skærmbillede sådan her ud: 

 

2. I højre spalte kan du se hvilken profil du er logget ind med. Dit eget navn 

står skrevet, hvis du er logget på med personlig profil. Er du logget på in-

stitutionens profil, er firmanavnet angivet. 

Klik på den profil du ønsker at arbejde med. 

Når du har skiftet profil fra Min profil til Institutionens profil, ser dit skærmbille-

de ud som følger: 

 

  

Skift profil 
efter login  
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Du kan under Institutionens profil få adgang til at slette/rette/tilføje følgende:  

 Institutionens stamdata (navn, adresse, e-mail m.m.) 

 Logo 

 Uddannelsesområder 

 LIX  

 Informationsaftalen 

 

 

Se beskrivelse af ovenstående felter på de efterfølgende sider. 
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2.2 Redigér stamdata 

Institutionens stamdata (navn, adresse m.m.) kan rettes gennem EMUs bruger-

administration  (åbner i et nyt vindue). Det kræver, at man er brugeradministra-

tor, og der må påregnes 1-3 arbejdsdage inden ændringer træder i kraft.  

2.3 Tilknyt profillogo 

Hvis du ønsker det, kan du tilknytte et logo til din producentprofil. Logoet vil 

optræde øverst på siden, når man slår op på den alfabetiske oversigt via venstre-

menuen Forlag og producenter. Logoet vil også blive vist ud for titlen på de en-

kelte materialer, medmindre du har tilknyttet et forsidebillede til materialet.  

 

For at tilknytte logo: 

1. Klik på Profil i venstremenuen. 

2. Klik på knappen Tilknyt logo.  

 

3. Du kan nu vælge enten at uploade et logo eller at linke til et ikon. 

Tilknyt  

profillogo  

Redigér 

stamdata  

javascript:openVindue('stamdata',%20'https://brugeradministration.emu.dk/inst-bin/servicemail');
javascript:openVindue('stamdata',%20'https://brugeradministration.emu.dk/inst-bin/servicemail');
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4. Hvis du vælger at uploade et logo: 

 Marker radioknappen Upload et logo 

 Klik på knappen Gennemse. Et pop-up vindue vises 

 Klik dig frem til det sted hvor dit logo ligger gemt 

 Klik på knappen Åbn 

 Afslut ved at klikke på knappen Gem. 

Bemærk at logoer skal have et af følgende fil-formater: jpeg, gif, png eller 

tif. 

5. Hvis du vælger at linke til et ikon: 

 Marker radioknappen Link til et ikon   

 Skriv navnet på linket i det hvide felt  

 Afslut ved at klikke på knappen Gem. 

Bemærk at der automatisk hentes og gemmes en kopi af det logo, der lin-

kes til.  

Du kan udskifte et logo med et andet blot ved at tilknytte det nye logo. Når du 

sætter et nyt logo ind, vil det gamle m.a.o. automatisk blive overskrevet. 

2.4 Tilknyt uddannelsesområder 

Du har mulighed for at krydse af hvilke udvalgte uddannelsesområder det kun 

skal være muligt at registrere materiale til. Herved begrænses klassifikationshie-

rarkiet efterfølgende til kun at vise de(t) pågældende uddannelsesområde(r) i for-

bindelse med registrering af et materiale. 

 

 

 

 

Tilknyt  

uddannelse s-
områder  
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Eksempel: Alle uddannelsesområder vises i klassifikationshierarkiet 

        
 

Eksempel: Kun uddannelsesområdet Grundskole vises i klassifikationshierarkiet 

       

2.5 Tilknyt LIX-tal 

Du har mulighed for at krydse af, om du vil kunne anføre LIX-tal ud for egne ma-

terialer. 

2.6 Tilknyt FUI-placering - Informationsaftalen 

Felter vedrørende Informationsaftalen er kun relevant for forlag/producenter, 

som udsender informationseksemplarer til Centre for Undervisningsmidler som 

led heri ï kræver medlemskab af enten Forlæggerforeningen eller Branchefor-

eningen for Undervisningsmidler.  

Se nærmere beskrivelse i afsnit 3.3 Informationsaftalen og Materialeplatformen
®
 

side 18 

 

 

 

Tilknyt  
LIX - tal  

Tilknyt  

FUI -
placering  

javascript:openHelp('http://www.materialeplatform.dk/hjaelp/frieksemplar.html');
http://www.danskeforlag.dk/
http://www.bfu.dk/
http://www.bfu.dk/
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Eksempel: 

        

2.7 Fjern hjælpetekster 

Er du fortrolig med registreringspraksis, har du mulighed for at fjerne de hjælpe-

tekster, der bliver vist under redigering af materiale.  

Gå ind under Min profil, fjern fluebenet i afsnittet om Hjælpetekster, og tryk Gem 

ændringer. 

 

 

Hjælpe -
tekster  
















































